
Janów Lubelski, 02.11.2017r 

 

Dyrektor 

Zespołu Szkół Technicznych w Janowie Lubelskim 

ul. Ogrodowa 20 

23-300 Janów Lubelski 

ogłasza nabór na wolne stanowisko 

 

Specjalista ds. rozliczeń finansowych 

w projekcie: RPLU.12.04.00-06-0016/17 „Dodatkowe kwalifikacje uczniów drogą do kariery 

zawodowej” 

Wymiar czasu pracy – 40 godz./m-c 

Rodzaj umowy: umowa zlecenie 

Projekt będzie realizowany w okresie 01.10.2017r. – 31.01.2019r. 

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku: 

1. Obsługa finansowa projektu 

2. Sprawozdania finansowe 

3. Monitorowanie i aktualizowanie harmonogramu płatności 

4. Sporządzanie wniosków o płatność 

5. Kontrola budżetu projektu 

6. Obsługa programu SL2014 w zakresie niezbędnym do realizacji projektu 

Wymagania: 

- warunkujące dopuszczenie kandydata do udziału w naborze: 

1. Wykształcenie min. średnie   

2. Udokumentowane doświadczenie w księgowości przez okres min. 3 lat 

3. Posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw 

publicznych. 

4. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z 

oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe. 

5. Bardzo dobra znajomość zasad i wytycznych EFS 

- niezbędne: 

1. Znajomość obsługi komputera w tym pakietu Microsoft Office. 

2. Znajomość procedur/wytycznych EFS 

- dodatkowe: 

1. Umiejętności interpersonalne związane z nawiązywaniem kontaktów międzyludzkich. 

2. Prawo jazdy kat. B. 

Warunki pracy na stanowisku: 



 
1. siedziba ZST, Janów Lubelski, ul. Ogrodowa 20 (I piętro) 

2. praca przy komputerze 

3. wyjścia i wyjazdy służbowe poza siedzibę 

 

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty: 

 - cena brutto w PLN. 

Wymagane dokumenty: 

1. CV wraz z listem motywacyjnym. 

2. Dokumenty potwierdzające posiadane wykształcenie oraz doświadczenie w 

księgowości przez okres min. 3 lat. 

3. Oświadczenia o spełnieniu wymagań warunkujących dopuszczenie do udziału w 

naborze zawartych w punktach 3-5. 

4. Opinia o pracy bądź referencje z ostatniego miejsca pracy o ile kandydat posiada. 

 

 Wraz z ofertą zawierającą wymagane dokumenty należy przedstawić propozycję 

wysokości stawki wynagrodzenia za 1 godzinę pracy na formularzu stanowiącym 

załącznik nr 1 do niniejszego ogłoszenia. 

Złożone dokumenty aplikacyjne należy opatrzyć podpisaną własnoręcznie klauzulą: 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach składanych 

w związku z ogłoszonym naborem dla potrzeb niezbędnych dla realizacji procesu rekrutacji 

zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. 

Nr 101, poz. 926 z późn. zm.)”. 

Określenie miejsca i terminu składania dokumentów: 

Wymagane dokumenty należy złożyć w sekretariacie Zespołu Szkół Technicznych w Janowie 

Lubelskim, ul. Ogrodowa 20 w zamkniętej kopercie, oznaczonej imieniem i nazwiskiem 

kandydata z dopiskiem „Nabór na stanowisko – Specjalista ds. rozliczeń finansowych 

w projekcie: RPLU.12.04.00-06-0016/17 „Dodatkowe kwalifikacje uczniów drogą do kariery 

zawodowej” w Zespole Szkół Technicznych w Janowie Lubelskim” w terminie do dnia 

16.11.2017 roku do godz. 15
00

. Za datę doręczenia uważa się datę otrzymania dokumentów 

przez ZST (datę wpływu). Dokumenty doręczone do Zespołu Szkół Technicznych w Janowie 

Lubelskim po ww. terminie nie będą rozpatrywane. Dokumenty kandydata wybranego w 

naborze i zatrudnionego będą dołączone do dokumentacji projektu. Dokumenty pozostałych 

kandydatów będą przechowywane przez okres 3 miesięcy od dnia upowszechnienia 

informacji o wynikach naboru. W tym okresie, kandydaci będą mogli odbierać swoje 



dokumenty za pokwitowaniem, nieodebrane dokumenty w wyznaczonym terminie zostaną 

komisyjnie zniszczone. Nie odsyłamy dokumentów kandydatom. Informacja o wyniku naboru 

zostanie zamieszczona na stronie BIP  Ogłaszającego. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

Załącznik nr 1  

 

.........................................................     ......................................... 

           (imię i nazwisko)                            (miejscowość i data) 

 

               Dyrektor    

          Zespołu Szkół Technicznych 

                                                                                           w Janowie Lubelskim  

                                                                                              

  

 W odpowiedzi na ogłoszenie naboru dotyczące pełnienia funkcji – Specjalista ds. 

rozliczeń finansowych w projekcie: RPLU.12.04.00-06-0016/17 „Dodatkowe kwalifikacje 

uczniów drogą do kariery zawodowej”, realizowanym przez Zespół Szkół Technicznych w 

Janowie Lubelskim, składam niniejsza ofertę: 

 

Wartość brutto 1godzina ………………… 

Słownie: …………………………………………………………………………………….. 

 

Wartość brutto 40 godzin………………… 

Słownie: ……………………………………………………………………………………… 

 

Oświadczam, że zapoznałem/am się z treścią zapytania ofertowego, przyjmuję warunki w nim 

zawarte i nie wnoszę do niego żadnych zastrzeżeń. 

 

             .................................................... 

                  (czytelny podpis oferenta oraz data) 

 

 


